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Die Schulstiftung der Erzdiözese Freiburg ist Trägerin katholischer weiterbildender
Schulen in der Erzdiözese Freiburg. Mit 32 Schulen an vierzehn Standorten, die täglich
von rund 12.500 Schülerinnen und Schülern sowie 1.250 Mitarbeitenden besucht wer-
den, ist die Schulstiftung der größte Träger freier Schulen in Baden-Württemberg.

Wir suchen für die Geschäftsstelle in Freiburg im Bereich

Finanzbuchhaltung, Controlling und allgemeine Verwaltung

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/einen Mitarbeiter/in (m/w/d).

Ihre Tätigkeitsfelder:
• Aufgaben im Bereich der Kreditorenbuchhaltung
• Mitwirkung in der Anlagenbuchhaltung
• Aufgaben in der Kosten- und Leistungsrechnung
• Sachbearbeitung im Bereich Versicherungen

Sie bringen mit:
• ein abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder eine abgeschlossene

Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement, Rechtsanwalts-
fachangestellte/r, Bankkauffrau/Bankkaufmann, Betriebswirt/in oder vergleich-
bare Ausbildung

• gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Excel

Wir bieten:
• eine interessante, herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit in

freundlicher und teamorientierter Arbeitsatmosphäre sowie kurze Ent-
scheidungswege

• eine Ihrer persönlichen Qualifikation und Berufserfahrung sowie den Aufgaben
entsprechende Vergütung. Eine Verbeamtung ist bei Vorliegen der entsprechen-
den Voraussetzungen möglich.

• gezielte Fort- und Weiterbildung, flexible Arbeitszeiten, Jobticket, StiftungsRAD
und ein Gesundheitsmanagement (u.a. Mitgliedschaft bei Hansefit)

Die Stelle ist unbefristet in Vollzeit zu besetzen. Teilzeitbeschäftigung ist möglich.

Erwünscht sind Bewerbungen von Persönlichkeiten, die das Selbstverständnis unserer
Stiftungsschulen mittragen und sich mit den Werten und Zielen der katholischen
Kirche identifizieren. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung
bevorzugt eingestellt.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, die Sie bitte bis zum 05.07.2024
per E-Mail an sekretariat@schulstiftung-freiburg.de oder auf dem Postweg an die
Schulstiftung der Erzdiözese Freiburg, Bismarckallee 14, 79098 Freiburg senden.

Für telefonische Auskünfte steht Ihnen die Geschäftsführerin der Schulstiftung der
Erzdiözese Freiburg, Frau Andrea Mayer, unter der Telefonnummer 0761 2188 566 zur
Verfügung.


